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Documentacion necesaria para tramitar
Convenios

1. Nota de solicitud para la firma del Convenio, dirigida al Decanx. Aclarar si el interés es en
un Convenio Marco con UNMDP o un Convenio Especifico con la FH, e incluir un breve
fundamento de la presentacion. Pueden acceder al modelo de nota aqui.

2. Borrador del instrumento del Convenio, con logos de las partes. Se solicita archivo en
formato Word para realizar las modificaciones necesarias. Los borradores no deben
contar con firma. Pueden acceder a los Modelos de borrador aqui.

3. Documentaciéndigitalizada de la Institucion con quien se instrumenta el convenio. Debera
agregarse los siguientes archivos firmados digitalmente:

Estatuto y/o Acta Constitutiva de la entidad.

Constancia deinscripcion ante el Registro de Personas Juridicas correspondiente
segun su jurisdiccion.

Acta de Asamblea de eleccién de autoridades o designacién que acredite la
representacion de la persona firmante.

Copia digital de DNI(frente y dorso) de la persona firmante.

Encasode tratarse de Organismos estatales o instituciones publicas de otraindole
solo se solicita copia certificada del acto de designacion de la autoridad que
firmara el Convenio y copia digital del DNI(frente y dorso).

Toda la presentacion de documentacién, la gestion de Convenios y su firma se realiza de
manera digital. En Humanidades, la documentacion se remite a la Secretaria de Extensién y
Bienestar Estudiantil por correo electronico: extensionybienestarestudiantil.fh@mdp.edu.ar

A partir de alli, inicia el Expediente y el circuito establecido por RR 3761/20 para contar con el
visado del Area Juridica de la UNMDP.

Luego se procede a la firma de las partes. Primero firma la contraparte y luego la
representacion de la UNMDP o FH(Rectorx o Decanx, de acuerdo al tipo de Convenio).

En caso de que se trate de Convenios Especificos, el Consejo Académico debe avalar la firma
del Convenio y luego se ratifica por el Consejo Superior.

En caso de que se trate de Convenios Marco, s6lo es necesaria la ratificacién del Consejo

Superior.
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